ACTA PARITARIA LOCAL N° 3/202

En la ciudad de Mar del Plata, a los 31 dias del mes de marzo de 2025, se relinen en
representacion de la Gestion la Secretaria de Asuntos Laborales Universitarios,
Romina HERNANDEZ, el Coordinador de Acciones Institucionales Gabriel TIRRELLI y
en representacion de la Asociacion del Personal Universitario (APU), la/os
paritaria/os, Maria Victoria SCHADWILL, Luciano GASPARINI , Melina FERNANDEZ y
Nadia ORTEGA.

Estructura Direccion de Estudiantes

Las partes acuerdan la aprobacion de la Estructura Organico Funcional de las Direcciones
Estudiantes de las siguientes Unidades Académicas: Facultad de Cs Agrarias, Facultad de
Derecho, Facultad de Ingenieria, Facultad de Psicologia, Escuela Superior de Medicina,
Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Disefo, Facultad de Ciencias Econdmicas vy
Sociales, Facultad de Ciencias Exactas y Naturales, Facultad de Ciencias de la Salud y

Trabajo Social, y Facultad de Humanidades; que se adjunta como Anexo I.
La misma pretende avanzar en que todas las areas de la Universidad cuenten con una base
minima de estructura de personal, jerarquizando areas especificas, para aquellas tareas que

son fundamentales para el funcionamiento de la institucion.

La asignacion de funciones que derivan de la estructura aqui expuesta deberan ser

implementadas mediante el instrumento expuesto en el Anexo Il de la presente.

La Asociacion Gremial expresa que dicha Estructura fue avalada por el sector de cada

dependencia.
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FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

PROYECTO DE ESTRUCTURA PARCIAL DIRECCIONES ESTUDIANTES

(19/03/25)

DIRECCION ESTUDIANTES

Depende de: Direccion General Administrativa

Supervisa a:

Departamento Admisiones y Egresos

Departamento Trayectos Académicos

MISION:

Entender en las tareas de direccion, coordinacién, planeamiento y organizacion inherente al
registro, control y seguimiento del desempefio de estudiantes de la Unidad Académica desde
su validacién hasta su egreso.

FUNCIONES:

Entender en la parametrizacion, funcionalidad y procesos del sistema SIU GUARANI (o
el sistema que lo sustituya en un futuro) en cuanto a la administracion de personas, de
propuestas formativas y planes de estudios de la Unidad Académica.

Entender en la carga y seguimiento del sistema SIRVAT (o el que en un futuro lo
reemplace) con respecto a su competencia.

Intervenir en los procesos de admision, permanencia y egreso de estudiantes en las
propuestas formativas de la Unidad Académica.

Entender en el resguardo de los legajos de estudiantes y graduados de la unidad
académica.

Intervenir en las actuaciones referidas a la creacion de carreras, modificacion de planes
de estudios y acreditacion de carreras.

Entender en la confeccién de los padrones de estudiantes y graduados.

Realizar informes estadisticos del area de su competencia, para la gestion institucional
y toma de decisiones.

Promover y coordinar las vias de comunicacién del area respecto de consultas y
tramites de su incumbencia.

Realizar el seguimiento y supervisién de actuaciones atinentes a su dependencia.
Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del area.

Coordinar politicas de funcionalidad entre dependencias del sector y de otros con
incumbencias en el area.



- Asesorar y asistir a la Secretaria Académica de la Unidad Académica sobre aspectos
administrativos y en el cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su
incumbencia.

- Entender en la compilacion y actualizacion de la normativa inherente a su area.
- Entender en la aplicacion de las disposiciones vigentes del area.

- Coordinar las actividades y supervisar el funcionamiento de las dependencias a su
cargo.

DEPARTAMENTO ADMISIONES Y EGRESOS
Depende de: Direccion Estudiantes

MISION: Entender en tareas administrativas de coordinacién, organizacién y control inherentes
al ingreso de aspirantes, admisiéon de estudiantes en todas las categorias y al egreso de
estudiantes de pregrado, grado y posgrado de la Unidad Académica.

FUNCIONES:

- Entender en los procesos de admision, en la generacion y actualizacion del legajo
electrénico, en todas las categorias de estudiantes de pregrado, grado y postgrado de la
Unidad Académica.

- Participar en la parametrizaciéon del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futuro) en los procesos inherentes a su area.

- Realizar los padrones del cuerpo de graduados de la Unidad Académica, en articulacién
con la Direccion Docencia, en los casos que corresponda.

- Entender en los procesos de egreso de estudiantes de pregrado, grado y posgrado de
la Unidad Académica y la emision de los certificados pertinentes.

- Entender en la tramitacién de actuaciones atinentes a su dependencia.
- Participar en la realizacién de informes estadisticos del area de su competencia.

- Entender en la difusién de las actividades administrativas y requisitos académicos que
debe cumplir el aspirante, previo a su ingreso a la carrera de pregrado, grado y
posgrado.

- Entender en la comunicacién del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

- Entender en el control de la documentacién inherente a todos los procesos del
departamento.

- Entender en la actualizacion y aplicacion de las normativas inherentes a su area.

- Asesorar y asistir a la Direccion Estudiantes sobre aspectos administrativos y en el
cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su incumbencia.



Coordinar las actividades y supervisar el desempeno del personal a su cargo.

Participar en la coordinacion de politicas de funcionalidad entre dependencias del sector
y de otros con incumbencias del departamento.

Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del departamento.

DEPARTAMENTO TRAYECTOS ACADEMICOS

Depende de: Direccion Estudiantes

Supervisa a: Division Certificaciones Generales y Trayectos de Posgrado

MISION: Entender en tareas administrativas de coordinacion, organizacién, control y registro
inherentes a trayectos académicos de estudiantes en todas las categorias de pregrado, grado y
posgrado de la Unidad Académica.

FUNCIONES:

Entender en la funcionalidad general y particular del sistema SIU GUARANI (o el
sistema que lo sustituya en un futuro), en lo inherente a pregrado y grado; y coordinar y
supervisar en lo referente a posgrado (por ejemplo: Gestionar Propuestas Formativas y
Planes de Estudios, Emision de Certificados y constancias, Gestionar y administrar
cursadas y examenes, Gestionar reconocimientos y equivalencias, Gestién de docentes
y otros).

Participar en la parametrizacion del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futuro) en los procesos inherentes a su area.

Entender en todo lo relacionado con la inscripcidon de estudiantes a examenes,
seminarios, cursos, reinscripcion y otros procesos.

Entender en el procedimiento de reconocimiento de asignaturas y/o trayectos
formativos.

Realizar los padrones del cuerpo estudiantil de la Unidad Académica, en articulacion
con el Departamento Admisiones y Egresos y la Division Certificaciones Generales y
Trayectos de Posgrado, en los casos que corresponda.

Entender en la tramitacion de actuaciones atinentes a su dependencia.
Participar en la realizacion de informes estadisticos del area de su competencia.

Entender en la comunicacion del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

Entender en el control de la documentacion inherente a todos los procesos del
departamento.

Entender en la actualizacion y aplicacion de las normativas correspondientes a su area.

Asesorar y asistir a la Direccién Estudiantes sobre aspectos administrativos y en el
cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su incumbencia.



Intervenir en la emision de certificados generales de su area de incumbencia.
Coordinar las actividades y supervisar el desempefio del personal a su cargo.

Participar en la coordinacion de politicas de funcionalidad entre dependencias del sector
y de otros con incumbencias del departamento.

Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del departamento.

DIVISION CERTIFICACIONES GENERALES Y TRAYECTOS DE POSGRADO

Depende de: Departamento Trayectos Académicos

MISION: Entender en la emisién de certificaciones generales solicitadas a la Direccién
Estudiantes. Entender en tareas administrativas de control y registro inherentes a trayectos
académicos de estudiantes de posgrado.

FUNCIONES:

Entender en la emision de certificados de planes de estudio, programas, porcentaje de
avance de carrera y todo otro vinculado a la Direccion Estudiantes, excluyendo los
expresamente asignados a otras dependencias.

Entender en la emision de certificaciones académicas basicas y de posgrado.

Entender en todo lo relacionado con la inscripcion de estudiantes a examenes,
seminarios, cursos, reinscripcion y otros procesos de posgrado.

Entender en el procedimiento de reconocimiento de asignaturas y/o trayectos formativos
de posgrado.

Entender en la funcionalidad general y particular del sistema SIU GUARANI (o el
sistema que lo sustituya en un futuro), en lo inherente a posgrado (por ejemplo:
Gestionar Propuestas Formativas y Planes de Estudios, Emisién de Certificados y
constancias, Gestionar y administrar cursadas y examenes, Gestionar reconocimientos
y equivalencias, Gestiéon de docentes, Emisién de Certificados y constancias y otros).

Participar en la parametrizacién del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futuro) en los procesos inherentes a su area.

Entender en el control de la documentacién inherente a todos los procesos de la
Division.

Entender en la comunicacion del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

Entender en la tramitacion de actuaciones atinentes a su dependencia.

Asesorar y asistir al Departamento de Trayectos Académicos sobre aspectos
administrativos y en el cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su
incumbencia.

Entender en la actualizacion y aplicacion de las normativas inherentes a su area.



- Coordinar las actividades y supervisar el desempeno del personal a su cargo.
- Realizar informes estadisticos del area de su competencia.

- Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial de la Division.
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FACULTAD DE DERECHO












Coordinar las actividades y supervisar el desempefio del personal a su cargo.

Realizar informes estadisticos del area de su competencia.

Entender en el registro y actualizaciéon del movimiento patrimonial de la Division.
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FACULTAD DE INGENIERIA

MISION:

Entender en las tareas de direccion, coordinacion, planeamiento y organizacion inherente af
reqistro, controf y seguimiento de! desempefio de es 28 de la Unidad Académica desde
su validacion hasta su egreso.

i

FUNCIONES:

- Entender en la parametrizacién, funcionalidad y procesos del sistema SIU GUARANI (o
el sistema que lo sustituya en un futuro) en cuanto a la administracion de personas, de
propuestas formativas y planes de estudios de la Unidad Académica.

- En@n&mm&mywﬁmﬁanhd&a&em&s&vﬁiwdmmmmmmb
reemplace} con respecic a su competencia.

- Intervenir en los procesos de admision, permanencia y egreso de estudiantes
propuestas formativas de la Unidad Academica.
académica.

- Intervenir en las actuaciones referidas a la creacion de carreras, modificacidn de planes
de estudios v acreditacion de carreras.

- Entender en la confeccion de los padrones de estudiantes y graduados.

- Realizar informes estadisticos del area de su competencia, para la gestion instituciona
y toma de decisiones.

~  Promover y coordinar las vias de comunicacion del area
tramites de su incumbencia.

- Reslizar el seguimiento y supervision de actuaciones atinentes a su dependenci
- Entender en el registro y actualizacién del movimiento patrimonial del drea.

- Coordinar politcas de funcionalidad entre dependencias del sector y de oiros con
incumbencias en el area.
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FUNCIONES:

-  Entender en los procesos de admision, mmganmymnmmmp
electronico, en todas las categorias de estudiantes grad
Unidad Académica.

- Participar en la parametrizacidén del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un future) en los procesos inherentes a su area.

- Realizar los padrones del cuerpo de graduados de la Unidad Académica, en articulacion
con la Direccion Docencia, en (o8 casos gue coresponda.

- Entender en los procescs de egreso de estudiantes de pregrado, grade y posgrado de
la Unidad Académica y la emision de los certificados pertinentes.

- Entender en la tramitacior

v de actuaciones atinentes a su dependencia.
- Participar en [a realizacion de informes estadisticos del drea de su competencia.

- Entender en la difusion de las actividades administrativas y requisitos académico
debe cumplir el aspirante, mmas&wa&wd&m&dﬁ gmday
posgrado.

- Entender en la comunicacidn del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

- Entender en el control de la documentacion inherente a todos los procesos del
d EERTTAITE

- Entender en la actualizacion y aplicacion de las normativas inherentes a su érea.

- Asesorar y asistir a fa Direccion Esﬁdm&sw@em&&maﬁmnﬁmm?ena
cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su incumbencia
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- Coordinar las actividades y supervis

ar el desempeno del personal a su cargo.

- Participar en ia coordinacion de pofiticas de funcionalidad entre de
y de ofros con incumbencias del departamento.

- Entender en el registro y actualizacion del movirmiento patrimonial del departamento.

Depende de: Direccion Estudiantes
Supervisa a- Division Certificaciones Generales y Trayectos de Posgrado

MISION: Entender en tareas administrativas de coordinacién, organizacion, control y registro
inherentes a trayectos académicos de estudiantes en todas las categorias de pregrado, grado y
posgrado de la Unidad Académica.

FUNCIONES:

- Entender en la funcionalidad general y particular del sistema SIU GUARANI (o el
sistema que o sustituya en un futuro), en lo inh e a pregrado y grado; y coordinar y
supervisar en o referente a posgrado (por gjemplo: Gestionar Propuestas Formativas y
Planes de Estudios, Emision de Certificados y constancias, Gestionar y administrar
cursadas y examenes, Gestionar reconocimientos y equivalencias, Gestion de docentes
¥ Otros).

. Participar en la parametrizacion del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futura} en ios procesos inherentes a su area.

- Entender en todo lo relacio

ado con la inscripcidn de estudiantes a examenes,

-  Entender en el procedimiente de reconocimiento de asignaturas y/o trayectos
formativos.

-  Reaglizar los padrones del cuerpo estudiantil de la Unidad Acs
con el Departamento Admisiones v Egresos y la Divisidn Certificaciones Generales y

- Participar en ia realizacion de informes estadisticos del area de su competencia.
- Entender en la comunicacion del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

- Entender en el control de la documentacion inherente a todos los procesos del
departamento.

- Erntender en ia actualizac

&n y aplicacion de las normativas correspondientes a su area.

- Asesorar y asistir a la Direccion Estudiantes sobre aspectos administrativos y en el
cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su incumbencia.
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- Intervenir en la emision de certificados generales de su drea de incumbencia.

mpeno del personal a su cargo.

- Participar en ia coordinacion de politicas de funcionalidad entre dependencias del sector
y de ofros con incumbencias del departamento.

- Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del departamento.

Depende de: Departamento ?‘m}m&mdmmm

MISION: Entender en la emisidn de certificaciones generales soclicitadas a la Direccion
Estudiantes. Entender en tareas administrativas de control y registro inherentes a frayectos
académicos de estudiantes de posgrado.

FUNCIGNES:

- Entender en la emisidn de certificados de planes de estudio, programas, porcentaje de
avance de cmemymaotmwmdoaam*am Eﬁuﬁm axcfuyenﬁolos
expresamente asignad 08 (Cid

- Entender en la funcionalidad general y particular del sistema SIU GUARANI (o el
sistema que o sustituya en un futuro), en lo inherente a posgrado {por ejemplo;
Gestionar Propuestas Formativas y Planes de Estudios, Emision de Cerificados y
constancias, Gestionar y administrar cursadas y examenes, Gestionar reconocimientos
y equivaiencias, Gestion de docentes, Emision de Certificados y constancias y otros).

- Participar en la parametrizacion del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
Myaenunm}mmsmmmmawm

-  Entender en el control de la documentacion inherente a todos los procesos de la
Division.

- Entender en la comunicacion del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

- Entender en ia tramitacion de actuaciones atinentes a su dependencia.

- Asesorar y asistr al Departamento de 7@3@@03 Académicos sobre aspecto
administrativos y en el cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su
pcumbencia.

- Entender en la actualizacion y aplicacion de las normativas inherentes a su area.
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ides y supervisar el desempeno del personal a su cargo.
- Realizar informes estadisticos del area de su competencia.
- Entender en el registro y actualizacidn del movimiento patrimonial de la Division.
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FACULTAD DE PSICOLOGIA

PROYECTO DE ESTRUCTURA PARCIAL DIRECCIONES ESTUDIANTES

(19/03/25)

DIRECCION ESTUDIANTES

Depende de: Direccidn General Administrativa

Supervisa a:

Departamenfo Admisiones y Egresos

Departamentfo Trayecfos Académicos

MISION:

Entender en las tareas de direccion, coordinaciéon, planeamiento y organizacién inherente al
registro, control y seguimiento del desempefio de estudiantes de la Unidad Académica desde
su validacion hasta su egreso.

FUNCIONES:

Entender en {a parametrizacion, funcionalidad y procesos del sistema SIU GUARANI (o
el sistema que lo sustituya en un futuro) en cuanto a la administracidn de personas, de
propuestas formativas y planes de estudios de la Unidad Academica.

Entender en la carga y seguimiento del sistema SIRVAT (o el que en un futuro lo
reemplace) con respecto a su competencia.

Intervenir en los procesos de admision, permanencia y egreso de estudiantes en las
propuestas formativas de la Unidad Académica.

Entender en el resguardo de los legajos de estudiantes y graduados de la unidad
académica.

Intervenir en las actuaciones referidas a la creacién de carreras, modificacién de planes
de estudios y acreditacion de carreras.

Entender en la confeccién de los padrones de estudiantes y graduados.

Realizar informes estadisticos del area de su competencia, para la gestién institucional
y toma de decisiones.

Promover y coordinar las vias de comunicacién del area respecto de consultas y
tramites de su incumbencia.

Realizar el seguimiento y supervision de actuaciones atinentes a su dependencia.
Entender en el registro y actualizacién del movimiento patrimonial del area.

Coordinar politicas de funcionalidad entre dependencias del sector y de otros con
incumbencias en el area,




- Asesorar y asistir a la Secretaria Académica de la Unidad Académica sobre aspectos
administrativos y en el cumplimiento de sus funciones, dentro del &rea de su
incumbencia.

- Entender en la compilacién y actualizacién de la normativa inherente a su area.
- Entender en la aplicacién de las disposiciones vigentes del 4rea.

- Coordinar las actividades y supervisar el funcionamiento de las dependencias a su
cargo.

DEPARTAMENTO ADMISIONES Y EGRESOS
Depende de: Direccion Estudiantes

MISION: Entender en tareas administrativas de coordinacién, organizacién y control inherentes
al ingreso de aspirantes, admisién de estudiantes en todas las categorias y al egreso de
estudiantes de pregrado, grado y posgrado de la Unidad Académica.

FUNCIONES:

- Entender en los procesos de admisidén, en la generacion y actualizacién del legajo
electronico, en todas las categorias de estudiantes de pregrado, grado y postgrado de la
Unidad Académica.

- Participar en la parametrizacion del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futuro) en los procesos inherentes a su area.

- Realizar los padrones del cuerpo de graduados de la Unidad Académica, en articulacion
con la Direccién Docencia, en los casos que corresponda.

- Entender en los procesos de egreso de estudiantes de pregrado, grado y posgrado de
la Unidad Académica y la emisidn de los certificados pertinentes.

- Entender en la tramitacién de actuaciones atinentes a su dependencia.

- Participar en la realizacion de informes estadisticos del &rea de su competencia.

- Entender en la difusidén de las actividades administrativas y requisitos académicos que
debe cumplir el aspirante, previo a su ingreso a la carrera de pregrado, grado y
posgrado.

- Entender en la comunicacién del &area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

- Entender en el control de la documentacion inherente a todos los procesos del
departamento.

- Entender en la actualizacion y aplicacién de las normativas inherentes a su area.

- Asesorar y asistir a la Direccién Estudiantes sobre aspectos administrativos y en el
cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su incumbencia.




Coordinar las actividades y supervisar el desempefio del personal a su cargo.

Participar en la coordinacion de politicas de funcionalidad entre dependencias del sector
y de ofros con incumbencias del departamento.

Entender en el registro y actualizacién del movimiento patrimonial del departamento.

rl

DEPARTAMENTO TRAYECTOS ACADEMICOS

Depende de: Direccion Estudiantes

Supervisa a; Divisién Certificaciones Generales y Trayectos de Posgrado

MISION: Entender en tareas administrativas de coordinacién, organizacién, control y registro
inherentes a trayectos académicos de estudiantes en todas las categorias de pregrado, grado y
posgrado de la Unidad Académica.

FUNCIONES:

Entender en la funcionalidad general y particular del sistema SIU GUARANI (o el
sistema que lo sustituya en un futuro), en lo inherente a pregrado y grado; y coordinar y
supervisar en lo referente a posgrado (por ejemplo: Gestionar Propuestas Formativas y
Planes de Estudios, Emision de Certificados y constancias, Gestionar y administrar
cursadas y examenes, Gestionar reconocimientos y equivalencias, Gestion de docentes
y otros).

Participar en la parametrizacion del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futurc) en los procesos inherentes a su area.

Entender en todo lo relacionado con la inscripcion de estudiantes a examenes,
seminarios, cursos, reinscripcién y ctros procesos,

Entender en el procedimientc de reconocimientc de asignaturas y/o trayectos
formativos.

Realizar los padrones del cuerpo estudiantil de la Unidad Académica, en articulacion
con el Departamento Admisiones y Egresos y la Division Certificaciones Generales y
Trayectos de Posgrado, en los casos que corresponda.

Entender en la tramitacién de actuaciones atinentes a su dependencia.
Participar en |a realizacién de informes estadisticos del drea de su competencia.

Entender en la comunicacién del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

Entender en el control de la documentacién inherente a todos los procesos del
departamento.

Entender en la actualizacion y aplicacién de las normativas correspondientes a su area.

Asesorar y asistir a la Direccion Estudiantes sobre aspectos administrativos y en el
cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su incumbencia.




Intervenir en la emision de certificados generales de su area de incumbencia.
Coordinar las actividades y supervisar el desempefio del personal a su cargo.

Participar en la coordinacién de politicas de funcionalidad entre dependencias del sector
y de otros con incumbencias del departamento.

Entender en el registro y actualizacién del movimiento patrimonial del departamento.

DIVISION CERTIFICACIONES GENERALES Y TRAYECTOS DE POSGRADO

Depende de: Departamento Trayectos Académicos

MISION: Entender en la emisidn de certificaciones generales solicitadas a la Direccion
Estudiantes. Entender en tareas administrativas de control y registro inherentes a trayectos
académicos de estudiantes de posgrado.

FUNCIONES:

Entender en la emision de certificados de planes de estudio, programas, porcentaje de
avance de carrera y todo otro vinculado a la Direccion Estudiantes, excluyendo los
expresamente asignados a otras dependencias.

Entender en la emisién de certificaciones académicas basicas y de posgrado.

Entender en todo lo relacionado con la inscripcion de estudiantes a examenes,
seminarios, cursos, reinscripcion y otros procesos de posgrado.

Entender en el procedimiento de reconocimiento de asignaturas y/o trayectos formativos
de posgrado.

Entender en la funcionalidad general y particular del sistema SIU GUARANI (o el
sistema que lo sustituya en un futuro), en lo inherente a posgrado (por ejemplo:
Gestionar Propuestas Formativas y Planes de Estudios, Emision de Certificados y
constancias, Gestionar y administrar cursadas y examenes, Gestionar reconocimientos
y equivalencias, Gestion de docentes, Emisién de Certificados y constancias y otros).

Participar en la parametrizacion del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futuro) en los procesos inherentes a su area.

Entender en el control de la documentacion inherente a todos los procesos de la
Division.

Entender en la comunicacion del 4rea respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

Entender en la tramitacién de actuaciones atinentes a su dependencia.

Asesorar y asistir al Departamento de Trayectos Académicos sobre aspectos
administrativos y en el cumplimiento de sus funciones, dentro del 4rea de su
incumbencia.

Entender en la actualizacién y aplicacién de las normativas inherentes a su area.




- Coordinar las actividades y supervisar el desempefio del personal a su cargo.
- Realizar informes estadisticos del area de su competencia.

- Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial de la Divisién.
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ESCUELA SUPERIOR DE MEDICINA

PROYECTO DE ESTRUCTURA PARCIAL DIRECCIONES ESTUDIANTES

(19/03/25)

DIRECCION ESTUDIANTES

Depende de: Direccion General Administrativa

Supervisa a:

Departamento Admisiones y Egresos

Departamento Trayectos Académicos

MISION:

Entender en las tareas de direccion, coordinacién, planeamiento y organizacion inherente al
registro, control y seguimiento del desempefio de estudiantes de la Unidad Académica desde
su validacién hasta su egreso.

FUNCIONES:

Entender en la parametrizacion, funcionalidad y procesos del sistema SIU GUARANI (o
el sistema que lo sustituya en un futuro) en cuanto a la administracion de personas, de
propuestas formativas y planes de estudios de la Unidad Académica.

Entender en la carga y seguimiento del sistema SIRVAT (o el que en un futuro lo
reemplace) con respecto a su competencia.

Intervenir en los procesos de admision, permanencia y egreso de estudiantes en las
propuestas formativas de la Unidad Académica.

Entender en el resguardo de los legajos de estudiantes y graduados de la unidad
académica.

Intervenir en las actuaciones referidas a la creacion de carreras, modificacion de planes
de estudios y acreditacion de carreras.

Entender en la confeccién de los padrones de estudiantes y graduados.

Realizar informes estadisticos del area de su competencia, para la gestion institucional
y toma de decisiones.

Promover y coordinar las vias de comunicacién del area respecto de consultas y
tramites de su incumbencia.

Realizar el seguimiento y supervisién de actuaciones atinentes a su dependencia.
Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del area.

Coordinar politicas de funcionalidad entre dependencias del sector y de otros con
incumbencias en el area.



- Asesorar y asistir a la Secretaria Académica de la Unidad Académica sobre aspectos
administrativos y en el cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su
incumbencia.

- Entender en la compilacion y actualizacion de la normativa inherente a su area.
- Entender en la aplicacion de las disposiciones vigentes del area.

- Coordinar las actividades y supervisar el funcionamiento de las dependencias a su
cargo.

DEPARTAMENTO ADMISIONES Y EGRESOS
Depende de: Direccion Estudiantes

MISION: Entender en tareas administrativas de coordinacién, organizacién y control inherentes
al ingreso de aspirantes, admisiéon de estudiantes en todas las categorias y al egreso de
estudiantes de pregrado, grado y posgrado de la Unidad Académica.

FUNCIONES:

- Entender en los procesos de admision, en la generacion y actualizacion del legajo
electrénico, en todas las categorias de estudiantes de pregrado, grado y postgrado de la
Unidad Académica.

- Participar en la parametrizaciéon del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futuro) en los procesos inherentes a su area.

- Realizar los padrones del cuerpo de graduados de la Unidad Académica, en articulacién
con la Direccion Docencia, en los casos que corresponda.

- Entender en los procesos de egreso de estudiantes de pregrado, grado y posgrado de
la Unidad Académica y la emision de los certificados pertinentes.

- Entender en la tramitacién de actuaciones atinentes a su dependencia.
- Participar en la realizacién de informes estadisticos del area de su competencia.

- Entender en la difusién de las actividades administrativas y requisitos académicos que
debe cumplir el aspirante, previo a su ingreso a la carrera de pregrado, grado y
posgrado.

- Entender en la comunicacién del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

- Entender en el control de la documentacién inherente a todos los procesos del
departamento.

- Entender en la actualizacion y aplicacion de las normativas inherentes a su area.

- Asesorar y asistir a la Direccion Estudiantes sobre aspectos administrativos y en el
cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su incumbencia.



Coordinar las actividades y supervisar el desempeno del personal a su cargo.

Participar en la coordinacion de politicas de funcionalidad entre dependencias del sector
y de otros con incumbencias del departamento.

Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del departamento.

DEPARTAMENTO TRAYECTOS ACADEMICOS

Depende de: Direccion Estudiantes

Supervisa a: Division Certificaciones Generales y Trayectos de Posgrado

MISION: Entender en tareas administrativas de coordinacion, organizacién, control y registro
inherentes a trayectos académicos de estudiantes en todas las categorias de pregrado, grado y
posgrado de la Unidad Académica.

FUNCIONES:

Entender en la funcionalidad general y particular del sistema SIU GUARANI (o el
sistema que lo sustituya en un futuro), en lo inherente a pregrado y grado; y coordinar y
supervisar en lo referente a posgrado (por ejemplo: Gestionar Propuestas Formativas y
Planes de Estudios, Emision de Certificados y constancias, Gestionar y administrar
cursadas y examenes, Gestionar reconocimientos y equivalencias, Gestién de docentes
y otros).

Participar en la parametrizacion del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futuro) en los procesos inherentes a su area.

Entender en todo lo relacionado con la inscripcidon de estudiantes a examenes,
seminarios, cursos, reinscripcion y otros procesos.

Entender en el procedimiento de reconocimiento de asignaturas y/o trayectos
formativos.

Realizar los padrones del cuerpo estudiantil de la Unidad Académica, en articulacion
con el Departamento Admisiones y Egresos y la Division Certificaciones Generales y
Trayectos de Posgrado, en los casos que corresponda.

Entender en la tramitacion de actuaciones atinentes a su dependencia.
Participar en la realizacion de informes estadisticos del area de su competencia.

Entender en la comunicacion del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

Entender en el control de la documentacion inherente a todos los procesos del
departamento.

Entender en la actualizacion y aplicacion de las normativas correspondientes a su area.

Asesorar y asistir a la Direccién Estudiantes sobre aspectos administrativos y en el
cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su incumbencia.



Intervenir en la emision de certificados generales de su area de incumbencia.
Coordinar las actividades y supervisar el desempefio del personal a su cargo.

Participar en la coordinacion de politicas de funcionalidad entre dependencias del sector
y de otros con incumbencias del departamento.

Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del departamento.

DIVISION CERTIFICACIONES GENERALES Y TRAYECTOS DE POSGRADO

Depende de: Departamento Trayectos Académicos

MISION: Entender en la emisién de certificaciones generales solicitadas a la Direccién
Estudiantes. Entender en tareas administrativas de control y registro inherentes a trayectos
académicos de estudiantes de posgrado.

FUNCIONES:

Entender en la emision de certificados de planes de estudio, programas, porcentaje de
avance de carrera y todo otro vinculado a la Direccion Estudiantes, excluyendo los
expresamente asignados a otras dependencias.

Entender en la emision de certificaciones académicas basicas y de posgrado.

Entender en todo lo relacionado con la inscripcion de estudiantes a examenes,
seminarios, cursos, reinscripcion y otros procesos de posgrado.

Entender en el procedimiento de reconocimiento de asignaturas y/o trayectos formativos
de posgrado.

Entender en la funcionalidad general y particular del sistema SIU GUARANI (o el
sistema que lo sustituya en un futuro), en lo inherente a posgrado (por ejemplo:
Gestionar Propuestas Formativas y Planes de Estudios, Emisién de Certificados y
constancias, Gestionar y administrar cursadas y examenes, Gestionar reconocimientos
y equivalencias, Gestiéon de docentes, Emisién de Certificados y constancias y otros).

Participar en la parametrizacién del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futuro) en los procesos inherentes a su area.

Entender en el control de la documentacién inherente a todos los procesos de la
Division.

Entender en la comunicacion del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

Entender en la tramitacion de actuaciones atinentes a su dependencia.

Asesorar y asistir al Departamento de Trayectos Académicos sobre aspectos
administrativos y en el cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su
incumbencia.

Entender en la actualizacion y aplicacion de las normativas inherentes a su area.



- Coordinar las actividades y supervisar el desempeno del personal a su cargo.
- Realizar informes estadisticos del area de su competencia.

- Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial de la Division.
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FACULTAD DE HUMANIDADES

PROYECTO DE ESTRUCTURA PARCIAL DIRECCIONES ESTUDIANTES

(19/03/25)

DIRECCION ESTUDIANTES

Depende de: Direccion General Administrativa

Supervisa a:

Departamento Admisiones y Egresos

Departamento Trayectos Académicos

MISION:

Entender en las tareas de direccion, coordinacioén, planeamiento y organizacion inherente al
registro, control y seguimiento del desempefio de estudiantes de la Unidad Académica desde
su validacién hasta su egreso.

FUNCIONES:

Entender en la parametrizacion, funcionalidad y procesos del sistema SIU GUARANI (o
el sistema que lo sustituya en un futuro) en cuanto a la administracion de personas, de
propuestas formativas y planes de estudios de la Unidad Académica.

Entender en la carga y seguimiento del sistema SIRVAT (o el que en un futuro lo
reemplace) con respecto a su competencia.

Intervenir en los procesos de admision, permanencia y egreso de estudiantes en las
propuestas formativas de la Unidad Académica.

Entender en el resguardo de los legajos de estudiantes y graduados de la unidad
académica.

Intervenir en las actuaciones referidas a la creacion de carreras, modificacion de planes
de estudios y acreditacion de carreras.

Entender en la confeccién de los padrones de estudiantes y graduados.

Realizar informes estadisticos del area de su competencia, para la gestion institucional
y toma de decisiones.

Promover y coordinar las vias de comunicacién del area respecto de consultas y
tramites de su incumbencia.

Realizar el seguimiento y supervisién de actuaciones atinentes a su dependencia.
Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del area.

Coordinar politicas de funcionalidad entre dependencias del sector y de otros con
incumbencias en el area.



- Asesorar y asistir a la Secretaria Académica de la Unidad Académica sobre aspectos
administrativos y en el cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su
incumbencia.

- Entender en la compilacion y actualizacion de la normativa inherente a su area.
- Entender en la aplicacion de las disposiciones vigentes del area.

- Coordinar las actividades y supervisar el funcionamiento de las dependencias a su
cargo.

DEPARTAMENTO ADMISIONES Y EGRESOS
Depende de: Direccion Estudiantes

MISION: Entender en tareas administrativas de coordinacién, organizacién y control inherentes
al ingreso de aspirantes, admisién de estudiantes en todas las categorias y al egreso de
estudiantes de pregrado, grado y posgrado de la Unidad Académica.

FUNCIONES:

- Entender en los procesos de admision, en la generacion y actualizacion del legajo
electrdnico, en todas las categorias de estudiantes de pregrado, grado y postgrado de la
Unidad Académica.

- Participar en la parametrizaciéon del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futuro) en los procesos inherentes a su area.

- Realizar los padrones del cuerpo de graduados de la Unidad Académica, en articulacién
con la Direccion Docencia, en los casos que corresponda.

- Entender en los procesos de egreso de estudiantes de pregrado, grado y posgrado de
la Unidad Académica y la emision de los certificados pertinentes.

- Entender en la tramitacién de actuaciones atinentes a su dependencia.
- Participar en la realizacion de informes estadisticos del area de su competencia.

- Entender en la difusién de las actividades administrativas y requisitos académicos que
debe cumplir el aspirante, previo a su ingreso a la carrera de pregrado, grado y
posgrado.

- Entender en la comunicacién del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

- Entender en el control de la documentacién inherente a todos los procesos del
departamento.

- Entender en la actualizacion y aplicacion de las normativas inherentes a su area.

- Asesorar y asistir a la Direccion Estudiantes sobre aspectos administrativos y en el
cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su incumbencia.



Coordinar las actividades y supervisar el desempeno del personal a su cargo.

Participar en la coordinacion de politicas de funcionalidad entre dependencias del sector
y de otros con incumbencias del departamento.

Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del departamento.

DEPARTAMENTO TRAYECTOS ACADEMICOS

Depende de: Direccion Estudiantes

Supervisa a: Division Certificaciones Generales y Trayectos de Posgrado

MISION: Entender en tareas administrativas de coordinacion, organizacién, control y registro
inherentes a trayectos académicos de estudiantes en todas las categorias de pregrado, grado y
posgrado de la Unidad Académica.

FUNCIONES:

Entender en la funcionalidad general y particular del sistema SIU GUARANI (o el
sistema que lo sustituya en un futuro), en lo inherente a pregrado y grado; y coordinar y
supervisar en lo referente a posgrado (por ejemplo: Gestionar Propuestas Formativas y
Planes de Estudios, Emision de Certificados y constancias, Gestionar y administrar
cursadas y examenes, Gestionar reconocimientos y equivalencias, Gestién de docentes
y otros).

Participar en la parametrizacién del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futuro) en los procesos inherentes a su area.

Entender en todo lo relacionado con la inscripcidon de estudiantes a examenes,
seminarios, cursos, reinscripcion y otros procesos.

Entender en el procedimiento de reconocimiento de asignaturas y/o trayectos
formativos.

Realizar los padrones del cuerpo estudiantil de la Unidad Académica, en articulacion
con el Departamento Admisiones y Egresos y la Division Certificaciones Generales y
Trayectos de Posgrado, en los casos que corresponda.

Entender en la tramitacion de actuaciones atinentes a su dependencia.
Participar en la realizacion de informes estadisticos del area de su competencia.

Entender en la comunicacion del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

Entender en el control de la documentacion inherente a todos los procesos del
departamento.

Entender en la actualizacion y aplicacion de las normativas correspondientes a su area.

Asesorar y asistir a la Direccién Estudiantes sobre aspectos administrativos y en el
cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su incumbencia.



Intervenir en la emision de certificados generales de su area de incumbencia.
Coordinar las actividades y supervisar el desemperfio del personal a su cargo.

Participar en la coordinacion de politicas de funcionalidad entre dependencias del sector
y de otros con incumbencias del departamento.

Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial del departamento.

DIVISION CERTIFICACIONES GENERALES Y TRAYECTOS DE POSGRADO

Depende de: Departamento Trayectos Académicos

MISION: Entender en la emisién de certificaciones generales solicitadas a la Direccién
Estudiantes. Entender en tareas administrativas de control y registro inherentes a trayectos
académicos de estudiantes de posgrado.

FUNCIONES:

Entender en la emision de certificados de planes de estudio, programas, porcentaje de
avance de carrera y todo otro vinculado a la Direccion Estudiantes, excluyendo los
expresamente asignados a otras dependencias.

Entender en la emision de certificaciones académicas basicas y de posgrado.

Entender en todo lo relacionado con la inscripcion de estudiantes a examenes,
seminarios, cursos, reinscripcion y otros procesos de posgrado.

Entender en el procedimiento de reconocimiento de asignaturas y/o trayectos formativos
de posgrado.

Entender en la funcionalidad general y particular del sistema SIU GUARANI (o el
sistema que lo sustituya en un futuro), en lo inherente a posgrado (por ejemplo:
Gestionar Propuestas Formativas y Planes de Estudios, Emisién de Certificados y
constancias, Gestionar y administrar cursadas y examenes, Gestionar reconocimientos
y equivalencias, Gestiéon de docentes, Emisién de Certificados y constancias y otros).

Participar en la parametrizacién del sistema SIU GUARANI (o el sistema que lo
sustituya en un futuro) en los procesos inherentes a su area.

Entender en el control de la documentacién inherente a todos los procesos de la
Division.

Entender en la comunicacion del area respecto de consultas y tramites de su
incumbencia.

Entender en la tramitacion de actuaciones atinentes a su dependencia.

Asesorar y asistir al Departamento de Trayectos Académicos sobre aspectos
administrativos y en el cumplimiento de sus funciones, dentro del area de su
incumbencia.

Entender en la actualizacion y aplicacion de las normativas inherentes a su area.



- Coordinar las actividades y supervisar el desempeno del personal a su cargo.
- Realizar informes estadisticos del area de su competencia.

- Entender en el registro y actualizacion del movimiento patrimonial de la Division.



ANEXO Il

Area :

Legajo

Nombre y
Apellido

Cargo
s/Estructura

Asignacion de
funciones/ SMR

Observaciones
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