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ACTA PARITARIA LOCAL N° 12/2026

En la ciudad de Mar del Plata, a los 17 dias del mes de Septiembre de 2026, se reunen en
representacion de la Gestion, la Secretaria de Asuntos Laborales Universitarios Romina
HERNANDEZ, la Subsecretaria de Asuntos Laborales Universitarios Natalia WAHNON, el
Coordinador de Acciones Institucionales Gabriel TIRRELLI y en representacion de la
Asociacion del Personal Universitario (APU), el Secretario General Pedro Agustin MALAGUTTI,
la Secretaria de Hacienda y Finanza Melina Soledad PASCUALIN y la Secretaria Laura Silvina
PAGLIARDINI.

Estructura Organico Funcional del Departamento Coordinacién de Laboratorios de la Facultad
de Ciencias Agrarias

Las partes acuerdan la aprobacién de la Estructura Organico Funcional del Departamento
Coordinacion de Laboratorios de la Facultad de Ciencias Agrarias que se adjunta como Anexo |.

La misma pretende avanzar en que todas las areas de la Universidad cuenten con una base minima
de estructura de personal, jerarquizando areas especificas, para aquellas tareas que son
fundamentales para el funcionamiento de la institucion.

La Asociacion Gremial expresa que dicha Estructura fue avalada por el sector de cada dependencia.

La asignacion de funciones que derivan de la estructura aqui expuesta deberan ser implementadas
mediante el instrumento expuesto en el Anexo Il de la presente.
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Estructura Orgénico Funcional: Agrupamiento Técnico Profesional

Departamento Coordinacién de Laboratorios

Agrupamiento: Técnico Profesional.

Depende de: Direccién General Administrativa

Supervisa a:

Mision

Divisién Laboratorio
Subdivisién apoyo laboratorio

Se propone: “Organizar, programar y supervisar el funcionamiento técnico de los
laboratorios de la Facultad, asegurando el adecuado soporte tecnico a las actividades de
docencia, investigacion, extension y prestacién de servicios. Coordinar la utilizacién de los
recursos, promoviendo el cumplimiento de los procedimientos establecidos, las condiciones
de seguridad e higiene y la mejora continua”.

Funciones

Programar y organizar las actividades técnicas de los laboratorios, de acuerdo con
las necesidades de la Facultad.

Coordinar las tareas del personal técnico afectado a los laboratorios.

Supervisar la correcta aplicacién de procedimientos, protocolos y normas técnicas.
Entender en la distribucién y asignacion de tareas, estableciendo prioridades de
acuerdo con los requerimientos del servicio.

Coordinar y supervisar el apoyo técnico a actividades academicas, cientificas y de
extension.

Organizar y controlar el uso, disponibilidad y funcionamiento del equipamiento
cientifico y técnico.

Programar y supervisar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo del
equipamiento e instalaciones vinculadas al area.

Intervenir en la identificacion de necesidades de insumos, materiales, equipamiento
y servicios necesarios para el funcionamiento de los laboratorios.

Controlar la disponibilidad, utilizacion e inventario de insumos, materiales,
herramientas y equipamiento.

Elaborar y elevar informes técnicos sobre el funcionamiento de los laboratorios y
necesidades detectadas.

Promover la capacitacién permanente del personal.

Supervisar el cumplimiento de las normas y procedimientos de seguridad, higiene y
bioseguridad aplicables a las actividades de los laboratorios.

Promover procesos de mejora continua y calidad del servicio técnico.

Participar en la elaboracién y actualizacién de procedimientos técnicos y protocolos
de trabajo.

Asistir a sus superiores jerarquicos en el gjercicio de sus funciones.
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Divisién Laboratorios
Agrupamiento: Técnico Profesional.
Depende de: Departamento de Coordinacién Laboratorios

Supervisa a: Subdivisién laboratorios y/o personal técnico tramo inicial afectado al
laboratorio.
Mision

Se propone: Entender en las actividades técnicas y operativas de un laboratorio especifico,
brindando apoyo especializado a Ia jefatura y coordinando las tareas del personal asignado,
a fin de asegurar el adecuado uso de los recursos y el cumplimiento de los procedimientos
establecidos.

Funciones

e Organizar y distribuir las tareas cotidianas del laboratorio, conforme a las pautas
establecidas por la jefatura.

e Supervisar las tareas del personal técnico asignado.

¢ Coordinar practicas de ensefianza.

¢ Coordinar apoyo técnico a proyectos de investigacion.

* Organizar las actividades técnicas vinculadas con servicios a terceros.

* Controlar el estado, disponibilidad y condiciones de uso del equipamiento.

* Realizar el seguimiento de las tareas de mantenimiento preventivo y correctivo.

e Controlar la disponibilidad y utilizacién de reactivos, materiales e insumos.

® Mantener actualizado el inventario del equipamiento, materiales e insumos del
laboratorio.

e Elaborar registros técnicos.

e Verificar el cumplimiento de normas de seguridad.

¢ Informar al Departamento sobre novedades y necesidades.

® Brindar apoyo y orientacion técnica al personal que se desemperia en el laboratorio.

e Colaborar en acciones de capacitacion y actualizacion técnica del personal.

e Asistirasu superior jerarquico en el ejercicio de sus funciones.

Subdivisién Laboratorios
Agrupamiento: Técnico Profesional.

Depende de: Divisién Laboratorios

Supervisa a: personal de tramo inicial

Misién |

funcionamiento delt

Ejecutar actividades técnicas especializadas necesarias para el
laboratorio, colaborando en tareas de docencia, i
calidad técnica de los progesos.

Funciones
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e Preparar materiales y reactivos necesarios para las actividades del laboratorio.

e Operar instrumental cientifico y técnico correspondiente a su especialidad.

* Realizar ensayos y determinaciones de acuerdo con los protocolos establecidos.

* Registrar y sistematizar los resultados de las actividades y procedimientos
realizados.

e Participar en mantenimiento preventivo y conservacion del equipamiento e
instrumental.

Colaborar en el control y actualizacién de inventarios del laboratorio.
Colaborar en practicas de laboratorio.
Asistir a docentes, investigadores y demas usuarios del laboratorio, dentro del
ambito de su competencia.

e Cumplir y aplicar procedimientos técnicos, protocolos y normas correspondientes a
las actividades desarrolladas.

e Aplicar normas de bioseguridad.
Participar en actividades de capacitacion y actualizacién relacionadas con su
especialidad.

e Asistir a su superior jerarquico en el ejercicio de sus funciones.

Técnico de laboratorio (categoria 7) -

Agrupamiento: Técnico Profesional.

Depende de: Departamento Coordinacién de Laboratorios
Misién

Brindar apoyo operativo en las actividades técnicas del laboratorio, colaborando en la
preparacion, organizacion y mantenimiento de los recursos necesarios para el desarrollo de
las tareas de docencia, investigacion y servicios.

Funciones

e Colaborar en la preparacién y disposicion de materiales necesarios para las
actividades del laboratorio.

e Realizar el lavado, acondicionamiento y ordenamiento del material de laboratorio, de
acuerdo con los procedimientos establecidos.
Colaborar en el acondicionamiento y organizacién de los espacios de trabajo.
Preparar soluciones simples bajo supervision.

e Colaborar en el control, ordenamiento y registro basico de los insumos y materiales
disponibles.

e Asistir en el montaje y preparacion de los espacios y materiales requeridos para las
practicas de laboratorios.

e Trasladar, disponer y organizar materiales, herramientas e insumos necesarios para
las actividades del laboratorio.
Realizar registros basicos
Colaborar en tareas de conservacion y mantenimiento basico de los espacios,
materiales y equipamiento del laboratorio.

e Aplicar las normas y procedimientos de higiene, seguridad y bioseguridad
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e Colaborar con el personal técnico en las actividades operativas necesarias para el

normal funcionamiento del laboratorio.
e Participar en actividades de capacitacion y actualizacion vinculadas con las tareas y

funciones del puesto.
e Asistir a su superior jerarquico en el ejercicio de sus funciones.
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Anexo Il

Legajo

Apellido y nombre

Cargo sobre
estructura

Asignacién de
funciones/SMR

Observaciones
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Hoja de firmas

Sistema: sudocu
Fecha: 30/09/2026 12:50:00
Cargado por: ROMINA ELIZABETH HERNANDEZ

Sistema: sudocu
Fecha: 30/09/2026 13:02:02
Autorizado por: NATALIA BRENDA WAHNON

Sistema: sudocu
Fecha: 01/10/2026 10:13:26
Autorizado por: LAURA PAGLIARDINI PARITARIA

Sistema: sudocu
Fecha: 05/10/2026 12:29:33
Autorizado por: CARLOS GABRIEL TIRRELLI

Sistema: sudocu
Fecha: 30/09/2026 12:57:20
Autorizado por: ROMINA ELIZABETH HERNANDEZ

Sistema: sudocu
Fecha: 01/10/2026 10:13:09
Autorizado por: AGUSTIN PEDRO MALAGUTTI PARITARIO

Sistema: sudocu
Fecha: 01/10/2026 10:13:36
Autorizado por: MELINA PASCUALIN PARITARIA
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